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РЕКОМЕНДАЦИИ 
 к оформлению и представлению компьютерной презентации 

 
I. Структура компьютерной презентации 

 
1. Название работы, наименование направляющей организации, фамилия, имя, 

отчество докладчиков и научных руководителей с указанием должностей. 
2. Основные цели и задачи работы. 
3. Основные этапы работы. 
4. Заключение (подведение итогов, выводы). 
5. Список использованных источников. 
Порядок следования слайдов должен соответствовать логике построения доклада. 
 

II. Оформление компьютерной презентации  
 
1. Соблюдайте единый стиль оформления (одинаковый тип шрифта, сходная цветовая 

гамма). Недопустимо использование в одной презентации разных шаблонов оформления. 
2. На одном слайде рекомендуется использовать не более трех цветов: один для фона, 

один для заголовка, один для текста. Для фона и текста используйте контрастные цвета. 
Пёстрый фон не применяйте. 

3. На слайды выносятся только основные ключевые слова и предложения, которые 
докладчик комментирует устно. Текст, произносимый докладчиком, на слайдах не пишется.  

4. Рекомендуемый размер шрифта: 24–54 пункта для заголовков, 18–36 пунктов для 
текста. Курсив, подчеркивание, жирный или декоративный шрифты используются только 
для смыслового выделения фрагмента текста. 

5. Для передачи информации в более наглядном виде используются разнообразные 
виды слайдов: с текстом, таблицами, схемами, графиками, иллюстрациями. Все таблицы, 
схемы, графики и иллюстрации должны иметь названия, отражающие их содержание.  

6. Анимация используется для привлечения внимания слушателей или для 
демонстрации динамики развития какого-либо процесса. Не следует злоупотреблять 
различными анимационными эффектами, чтобы не отвлекать внимание от содержания 
слайда. 

7. При использовании в презентации иллюстративных материалов ссылки на авторов 
обязательны. 

 
III. Технические требования к представлению компьютерной презентации 

 
Файл презентации сохраняется в формате *.pdf, *.ppt или *.pptx. 
Допускается сохранение презентации в другом формате. В этом случае необходимое 

программное обеспечение предоставляет участник конференции. 
Компьютерная презентация предоставляется на flash-носителе. 

 
 


